
KLASA: 602-02 I 18 -06 / 02
URBROJ: 221 1/08-380-30- i 8-01
Zlatar Bistrica. 8. oZuika 2018.

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o j avnoj nabavi (,,Narodne novine", broj
120116.) i dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Zlatar Bistrica (KLASA: 602-02115-061Q5,

URBROJ: 2211108-380-30-15-01) od 26.3.2015., na 10. sjednici Skolskog odbora donosi se

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE. RADOVA I

USLUGA

I. PR-EDMET PRAVILNIKA

ilanak 1.

U svrhu po5tivanj a osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i

svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i
nadin postupanja Osnovna Skola Zlatar Bistrica (dalje u tekstu: Naruditelj) u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

ilanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i ndova za koje sukladno dlanku 12.

stavku 1. todki 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16, dalje u tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka j avne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog
Pravilnika, Naruditelj je obavezan primjenjivati druge vaZede zakonske i podzakonske akte, i
opie akte Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi raduna o nadelima
j avne nabave i moguinosti primjene elektronidkih sredstava komunikacije.

dlanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,
2. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna i

manja od 70.000,00 kuna,
3. postupke nabave dija je procij enj ena vrijednost jednaka ili ve6a od 70.000,00 kuna i

manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za

nabavu radova.



II. JEDNOSTAVNA NABAVA irra rB pROCIJENJENA vRIJEDNoST MANJA oD
, 20.000,00 KUNA

ilanak 4.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do

20.000,00 kuna obavlja se, u pravilu putem narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora s

jednim gospodarskim subjektom, a sukladno potrebama upravnih odjela i sloZenosti takvih
jednostavnih nabava.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA cI.TA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

ilanak 5.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00

kuna i manj e od 70.000,00 kuna i odabir ponude provode se temeljem najmanj e tri ponude,
prikupljene na dokaziv nadin (elektronidkom po5tom, putem ovlaStenog pruZatelja po5tanskih

usluga i dr.).
Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, moZe se zatraZiti iedna ponuda u sludaju:
- nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog strudnih znanja i drugih
posebnih okolnosti (konzultartske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi i sl.),

- nabave robe uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor moZe izvriiti samo

odredeni ponuditelj,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak nabave se ponavlja,
- Zume nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od

pet dana od dana kadaje zalraLena dostava ponude, osim u sludaju Zurne nabave.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA iT.T,q,.'N PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VEEA OD 7O.OOO,()() KUNA I MANJA OD 2OO.OO(),OO KUNA ZA NABAVU ROBE
I USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 5()O,O()O,O() KUNA ZA NABAVU RADOVA

ilanak 6.

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost j ednaka ili veia od

70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna

za radove odgovoma osoba Naruditelja donosi Odluku o podetku postupka jednostavne

nabave koja se sastoj i od:
1. naziva predmeta nabave,
2. rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,
3. procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a),
4. podataka o gospodarskim subjektima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude

iiili navod da 6e poziv biti objavljen na web stranicama Naruditelja, i/ili navod da

se radi specifidnosti nabave poziv na dostavu ponude obj avljuj e u Elektronidkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske,

5. ostalih podataka koji su potrebni po ocjeni Naruditelja.



Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00

kuna,amanpoaZOO.OOO,OOkunazarobuiusluge,odnosnood500'000'00kunazaradove'
N*tOit.f: u pravilu provodi na nadin da te po-iu na dostavu ponuda objavljuje na web

stranici Naruditelja.
Ukoliko se jednostavna nabava ne provodi na nadin da se poziv na dostavu ponuda

objavljuje nu *.b stranici Naruditelja, Naruditelj. provodi postupak jednostavne nabave

slanjem poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima'

Iinimno, vode6i raduna o spicifidnosti predmeta nabave' postupke jednostavne

nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70 000,00 kuna' a manj e od 200'000'00

kuna za robu i Lsluge, 
-odnosno 

od 500.000,00 k.'n,a za radove Naruditelj moZe provesti na

nadin objave poziva-na dostavu ponuda u Elektronidkom oglasniku j avne nabave Republike

Hrvatske.
Poziv na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima upuiujg se na.nadin

kojiomoguiujedokazivanjedajeistizaprimljenodstranegospodarskogsubjekta
ldostavnici, povratnica, izvjisde o uspjeinom slanju telefaksom, elektronidkom po5tom i sl.)'
.BrojgospodarskihsubjekatakojimaNaruditeljupu6ujepozivnadostavuponudaiz

stavka 4. ovog dlanka ne smije biti manji od tri'
Iznimno, vode6i raduna o poSiivanju pravila trZi5nog natj ecanj a' poziv na.dostavu

ponudemoZeseuputitisamol(ed.nom)gospodarskomsubjektuusludajevimapropisanimu
dlanku 7. stavku 2. ovog Pravilnika'

Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadrZavati:

1. podatke o Naruditelju,
2. opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,

3. procijenjenu vrijednost nabave,

4. kriterij za odabir Ponude,
5. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi'

6. rok za dostaru ponude (datum i wijeme),

7. nadin dostavlj anj a Ponuda,
8. adresu na koje se ponude dostavljaju,

9. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte,

10. datum objave poziva na intemetskim stranicama (ako je primjenjivo)'

11. obrazac ponudbenog lista i tro5kovnik
12. druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja'

Upozivunadostavuponuda,ovisnoosloZenostipredmetanabave,mogu.sezatraziti
dokazionepostojanjuo,nou'u"uiskljudenje,dokazisposobnostitedrugidokazivezaniuz
predmet nabave te uzorci.

Rokzadostavuponudamorabitiprimjerenpredmetunabaveinesmijebitikaiiod5
dana od dana objavljivanja, odnosno upueiu*.ju poziva na dostavu ponude' osim u sludaju

Zumosti.

VI. KRJTERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 7.

Kriterij za odabir ponude moZe se odrediti kao najniZa cijena ili ekonomski

najpovoljnija ponuda."' dtotifo je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu' mogu se koristiti i

kriteriji povezani s predmetom nabave kao 5to su npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne znaealke, pristupadnost, ekolo5ke osobine, ekonomidnost, kvaliteta i iskustvo

angaZiranog osoblji, rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i dr'



,' VII. DOSTAVA, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

i tlanak8.

Za odabir ponude dovoljna je 1 ( edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim zahtjevima i uvjetima Naruditelja.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, najmanje dva predstavnika Naruditelja otvaraju
ponude.

Kod postupaka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz Upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je
dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom
osnovna ponuda.

Predstavnici Naruditelja koji otvaraju ponude o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda i predlaZu odabir ponude
prema kiterij im a iz dlanka 7 . ovo g Pravilnika ili poni3tenj e postupka.

Strudno povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja
zatraZiti dostavu izvomika ili ovjerenih preslika jednog i1i vi5e dokumenata (pofvrde, isprave,
izvodi ovlaStenja i sl.) koji su bili traZeni Pozivom na dostavu ponude, a koje izdaju nadleZna
tijela.

Na osnovu rczlTtata pregleda i ocjene ponuda odgovoma osoba Naruditelja donosi
Obavijest o odabiru ili Obavijest o poniStenju u postupku jednostavne nabave, u roku
odredenom u Pozivu na dostavu ponude.

Obavijest o odabiru i1i Obavijest o poniStenju Naruditelj je obavezan bez odgode

istovremeno dostaviti svakom ponuditeliu na dokaziv nadin.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 9.

Dostavom obavijesti iz dlanka 8. ovog Pravilnika stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora
ili pokretanje novog postupka.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 10.

Naruditelj je obavezan kontrolirati izvr3enje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanj a na snagu ovog Pravilnika dovr5iti
ie se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i
usluga a kojije bio na snazi u vrijeme zapodinjanja postupka nabave.



dlanak 12.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabave robe, iadova i usluga (KL ASA 602-02117-06/03 URBROJ:2211108-380-

30-17-01) od 1. lipnja 2017.

dlanak 13.

ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi 5ko1e i
objavljuje se na intemetskim stranicama Osnovne Skole Zlatar Bistrica.

PREDSJEDNII(CA SKOLSKOG ODBORA

Andreia Jertec


